TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS T ElE] CALIFICACION s
Evaluacién
Ne DENOMINACION Previa | PLAZO PARA AUTORIDAD
Posi- |Nega- INICIO DEL
DE DEL Nimeroy Formulario / Cédigo / Auto- [tivo |tivo RESOLVER PROCEDIMIENTO el LS
ORDEN PROCEDIMIENTO o L (en % UIT) (ens/.) A (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Denominacién Ubicacién matico
Escrito dirigido a la entidad consignando la siguiente informacion: Gratutito X Quince (15) dias Mesa de Partes Consejo Directivo de No aplica No aplica
Recurso de reconsideracién en proceso de seleccién de 1. Nombres y apellidos completos, domicilio y nimero de DNI o carné de SERVIR
Gerentes Publicos extranjeria y en su caso, la calidad de representante y de la persona a quien
represente.
Base legal: 2. Referencia precisa o copia del acto administrativo que se recurre, los
- Art. 22 del Reglamento del Régimen laboral de los gerentes |fundamentos de hecho y de derecho en que se sustente.
1 publicos creado por el Decreto Legislativo N© 1024, Decreto  |3. Lugar, fecha, firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar impedido.
Supremo N2 030-2009-PCM. 4. La direccion del lugar donde se desea recibir las notificaciones del
- Arts. 113,208 y 2112 de la Ley del Pr procedimi cuando sea diferente al domicilio real, sefialado previamente.
Administrativo General, Ley N2 27444. 5. La relacion de los documentos y anexos que acompafia.
6. La identificacion del expediente de la materia.
7. Firma de un abogado, con indicacién del nombre y nimero de colegiatura.
A. Requisitos de Adminisbilidad Gratutito X Doce (12) dias Mesa de Partes Gerencia General No aplica
Recurso de apelacién en los procesos de i6 1 ificacion del i debiendo consignar su nombre y nimero de documentq di habiles, contados
contrataciones de bienes y servicios del Estado (Procesos de |oficial de identidad o su denominacion o razén social. En caso de actuacion mediante tia ficta desde la
seleccién cuyo valor referencial no supere las seiscientas | TePresentante, se debe presentar la documentacion que acredite tal representacion. En presentacién del
Unidades Impositivas Tributarias - 600 UIT) caso de consorcio, el representante comin debe interponer el recurso de apelacién a recurso o desde la
nombre de todos los consorciados acreditando sus facultades de representacion subsanacién de las
mediante la presentacién de copia simple de la promesa formal de consorcio. -
Base legal: 2. Sefialar como domicilio procesal una direccién electrénica propia. omisiones y/o
- Art. 53 del Decreto Legislativo N2 1017 que aprobd la Ley ) o defectos en la
3. El petitorio, que comprende la determinacién clara y concreta de lo que se solicita. ¢
de Contrataciones del Estado 4. Los fundamentos de hecho y derecho que sustentan su petitorio. presentacién del
- Art. 104 al 113 del Reglamento del Decreto Legislativo N® |5 | ;¢ pruebas instrumentales pertinentes. mismo.
1017 que aprobd la Ley de Contrataciones del Estado, 6. La garantia, conforme a lo sefialado en el articulo 112 del Decreto Supremo N© 184-
Decreto Supremo 184-2008-EF. 2008-EF.
7. La firma del impugnante o de su representante. En el caso de consorcios bastara la
firma del representante comun sefialado como tal en la promesa formal de consorcio.
8. Copias simples del escrito y sus recaudos para la otra parte, si la hubiera, y
9. Autorizacién de abogado, sélo en los casos de Licitaciones Publicas, Concursos Publico:
2 y Adjudicaciones Directas Publicas, y siempre que la defensa sea cautiva.
B.Plazo para Interposicién del recurso
1. Debe considerarse que la apelacién contra el otorgamiento de la Buena Pro o contra
los actos dictados con anterioridad a ella debe interponerse dentro de los ocho (8) dias
habiles siguientes de haberse otorgado la Buena Pro. En el caso de Adjudicaciones
Directas y Adjudicaciones de Menor Cuantia, el plazo serd de cinco (5) dias habiles.
2. La apelacion contra los actos distintos a los indicados en el parrafo anterior debe
interponerse dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado
conocimiento del acto que se desea impugnar. En el caso de Adjudicaciones Directas y
Adjudicaciones de Menor Cuantia, el plazo ser4 de cinco (5) dias habiles.
Gratutito X Treinta (30) dias Mesa de Partes Tribunal del Servicio No aplica No aplica
Recurso de apelacion ante el Tribunal del Servicio Cit 1. Dirigirse al 6rgano que emitio el acto administrativo que se desea impugnar. Civil
2. Nombres y apellidos completos, domicilio y nimero de DNI o carné de
Base legal: extranjeria. En caso de actuacion mediante representante, se acompafiara el
- Art. 17 del Decreto legislativo que crea la autoridad poder respectivo.
nacional del servicio civil, rectora del sistema administrativo |3. El petitorio, que comprende la determinacién clara y concreta de la pretension.
de gestion de recursos humanos, Decreto Legislativo N2 4. Los. de hecho y de derecho que sustentan el petitorio.
1023. 5. Las pruebas instrumentales pertinentes.
- Articulo 209 de la Ley del Procedimiento Administrativo 6. Copia del documento que contenga el acto administrativo que se impugna; asi
General, Ley N2 27444, como la documenacién complementaria en la que se determine la fecha de
3 - Art. 15 del Decreto Supremo N2 008-2010-PCM, que notificacién del mismo, de ser el caso.
aprueba el Reglamento del Tribunal del Servicio Civil. 7. La firma del impugnante o de su representante o huella digital en caso de no
saber firmar o estar impedido.
8. La firma del abogado por el cor colegio pi i al
momento de ejercer la defensa.
9. Copias simples del escrito y sus recaudos para la entidad correspondiente.
10. Sefialar un domicilio procedimental dentro del departamente en el que tiene
su sede el Tribunal; pudiendo consignar, ademas, para los efectos de la
notificacion de los proveidos una direccion electronica propia.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

REQUISITOS T ElE] CALIFICACION
Evaluacién
Ne DENOMINACION _Previa__ | ppz0 pARA AUTORIDAD
Posi- |Nega- INICIO DEL
DE DEL Nimeroy Formulario / Cédigo / Auto- [tivo |tivo RESOLVER PROCEDIMIENTO el LS
ORDEN PROCEDIMIENTO oA ol (en % UIT) (ens/.) ) (en dias habiles) RESOLVER
Denominacién Ubicacién matico
Formulario / Copia simple por Costo de X Siete (7) dias; [Mesa de Partes y/o Portal de| Jefe de la Oficina de
Acceso a la informacién publica que posee o produzca 1. Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica, mediante el Formato | www.servir.gob.pe hoja: 0,00225% reproduccion: prorrogable en Transparencia Asesoria Juridica
SERVIR contenido en el Anexo del presente TUPA, u otro medio escrito que contenga la forma excepcional
informacion: Copia autenticada | - Copia simple por]| por cinco (5) dias
Base legal: ) , apellidos di de i domicilio. Tratdndose por hoja: hoja: $/. 0.079 adicionales
Articulos 10 y 11 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° de menores de edad no sera necesaria la presentacion del documento de 0,02377%
27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion identidad; - Copia
Publica. b) De ser el caso, nimero de teléfono y/o correo electrénico; Autenticada por
Articulos 11, 12, 13, 14 y 15, referidos a a la subsanacién de lafc) En caso la solicitud se presente en la unidad de recepcion documentaria de la CD: 0,029771% hoja: S/. 0.844
falta de requisitos de la solicitud, emisién de la informacion  |Entidad, firma del solicitante o huella digital, de no saber firmar o estar impedido
. via correo electrénico, liquidacion del costo de reproduccion |de hacerlo; -CD: S/.1.0569

que contiene la informacién requerida, uso de la prérroga y
entrega de la informacion solicitada en las unidades de
recepcion documentaria, respectivamente del Reglamento
del Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, Decreto
Supremo N2 043-2003-PCM de fecha de publicacion 24 de
abril del 2003, aprobado mediante, Decreto Supremo N2 072-|
2003-PCM.

Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 004-2009-ANSC-PE

d) Expresion concreta y precisa del pedido de informacion;

e) En caso el solicitante conozca la dependencia que posea la informacion, debera
indicarlo en la solicitud;

f)Precisar la forma de entrega de la informacion: copia fotostatica, CD, disquette,
correo electronico, u otro medio; y,

g)Indicar si da su consentimiento para que la entidad pueda responder el pedido
de informacion o remitir cualquier otra comunicacioén al solicitante, utilizando
correo electrénico.

2)Cancelar en efectivo el costo de la reproduccion en la Tesoreria de la Oficina de
[Administracion y Finanzas, de acuerdo a la liquidacién que se ponga a su

disposicion.

RECONSIDERACION

No aplica

APELACION

Gerente General

Notas para el cit

(1) De acuerdo con el Decreto de Urgencia N2 099-2009, de fecha 22 de octubre del 2009, hasta el 31 de diciembre del 2010 se establecen como dias habiles para el cémputo de determinados plazos administrativos a los dias sabados, domingos y feriados no laborables. Conforme a dicha regulacion, estos plazos deberan computarse como dias calendario por ser en
beneficio del administrado. El Gerente General resolverd el recurso en el plazo de diez dias habiles, vencdo dicho plazo, el solicitante podra considerar denegado su recurso y dar por agotada la via administrativa .




